Program poradenskvch sluzeb ve $kole
pro Skolni rok 2023/2024

Skola: OA a VOSS, Ostrava-Mar. Hory, piisp. organizace; Karasova 16, Ostrava-Mar. Hory
Cile programu (jen pro OA):
- pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zékladnu primarni prevence $kolni
neuspéesnosti a socialné nezadoucich jevd,
- sledovat ucinnost preventivniho Skolniho programu a vytvofit metodické zdzemi pro jeho
vytvafeni a realizaci,
- zavést novou koncepci kariérového poradenstvi s vyuzitim webovych stranek Skoly
a komunikaci zaki elektronickou postou, ptipadné prostiednictvim google ucebny
- ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami
a zaki nadanych, vybudovat ptiznivé socialni klima pro integraci kulturnich odli$nosti
a prijimani socidlnich odli$nosti na Skole,
- posilit pribéZznou a dlouhodobou péci o zéky s neprospéchem a vytvofit predpoklady pro jeho
snizovani, prohloubit v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaku
a tfidnich kolektivu,
- poskytovat metodickou podporu ucitelim pii aplikaci psychologickych a specidlné
pedagogickych aspektll vzdélavani do skolnich vzdélavacich programd,
- prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi $kolou a rodici,
- integrovat poradenské sluzby poskytované Skolou se sluzbami specializovanych poradenskych
zafizeni, zejm. PPP, SPC, SVP a IPS uradut prace.
1. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby:
a) poradensti pracovnici Skoly:
Mgr. Katetina Langrova — vychovna poradkyné pro tfidy obortt EL, VS
Konzultacni hodina: pondé¢li: 9:55 - 11:30 hod Misto: kabinet E 101
jiny termin dle dohody
Mgr. Eva Mikulikova — vychovna poradkyné pro tfidy oboru OA
Konzulta¢ni hodiny: pondéli: 9:55 - 11:30 hod Misto: kabinet C 204
jiny termin dle dohody
Ing. Jitka Novakov4, Ph.D. — Skolni metodicka prevence
Konzultacni hodina: stfeda: 14:35 - 15:20 hod Misto: kabinet B 205
jiny termin dle dohody

b) pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach:
tiidni ucitelé, ucitel — metodik pro ptipravu Skolnich vzdélavacich programi, ucitelé predméti prava
a ostatni

2. Napli prace téchto pracovnikii:

Vychovny poradce: Vykonava ¢innosti poradenské, metodické, informacni, metodologické a také
dokumentaéni a eviden¢ni. Napln prace vychazi z Vyhlasky o poradenskych sluzbach ¢. 72/2005 Sb.

a z Planu prace VP pro rok 2023/2024 (viz ptiloha 1).

Skolni metodik prevence: Vykonava ¢innosti metodické, koordina¢ni, informaéni, poradenské a také
dokumentaéni a evidenéni. Napli prace vychazi z Vyhlasky o poradenskych sluzbach ¢. 72/2005 Sb.

a z Planu prace SMP, ktery je soudasti Preventivniho programu koly (diive MPP).

Ttidni ucitel: Motivuje vytvoreni vnitinich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se $kolnim fadem,

a dba na jejich spravedlivé dodrZzovani (vytvareni oteviené bezpeéné atmosféry a pozitivniho socidlniho
klimatu ve tfid¢); podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi zaky ttidy.

- Zprosttedkovava komunikaci s ostatnimi ¢leny pedagogického sboru a je garantem spoluprace skoly
s rodici zaka tridy.

- Ziskava a udrzuje si ptehled o osobnostnich zvlastnostech zaku tfidy a o jejich rodinném zazemi.

- Spolupracuje s vychovnym poradcem pfi vyhledavani a sledovani problémovych a ohrozenych zak,
pii feSeni jejich vychovnych a vyukovych problémd, pii praci s Zaky se specifickymi poruchami ucenti,




zdravotné postizenymi nebo s zaky s individualnimi plany (viz Metod. pokyn pro TU), pti poskytovani
poradenskych sluzeb tykajicich se rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zaka tiidy.

- Spolupracuje se $kolnim metodikem prevence na depistazi varovnych signalli, podili se na realizaci
Skolniho preventivniho programu, diagnostikuje vztahy ve tfide.

Ucitel — metodik pro piipravu $kolniho vzdélavaciho programu: Koordinuje pfipravu Skolnich
vzdélavacich programd.

Ucitel¢ prava a ostatni: Poskytuji zaktim zakladni orientaci v otazkach pracovniho prava a soukromého
podnikani, seznamuji zaky s trendy trhu prace a pomahaji jim ziskat pfedstavu o realité pracovni pozice
absolventa po nastupu do zaméstnani a dalsi ¢innosti dle Preventivniho programu $koly.

3. Zpusob spoluprace a komunikace porad. pracovniki se sborem a vedenim $koly:

Poradensti pracovnici vzajemné izce spolupracuji pii plnéni konkrétnich tikold danych pro $kolni rok,
vzéjemn¢ se informuji zejména v oblasti prevence projevt rizikového chovani, koordinuji svou ¢innost.
Podle potfeby a aktualnich problémt se schazeji s vedenim, tfidnimi uciteli, uciteli ur¢itych predméti
nebo jinymi pedagogy v oblasti preventivni, vychovné, poradenské.

Pro zptisob komunikace s vedenim $koly nebo pedagogickym sborem vyuzivaji podle potieby osobnich
pohovorti, pedagogickych porad, piedmétovych komisi, schiizek tfidnich uciteld, schlizek vyucujicich
urcitych konkrétnich Zakid apod., nebo pisemnou komunikaci formou individualnich pisemnych pokynd,
e-mailu, pokynil na nasténce.

4. Prace s informacemi a s divérnymi daty:

Informace a divérna data o Zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici $koly, tfidni ucitelé
nebo dalsi pedagogové dozvi v souvislosti s vykonem své poradenské Cinnosti, jsou ochraniovana
v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti a 0 zméné nekterych zédkont, ve znéni
pozdéjsich predpist.

VP. SMP: Dokumentaci, ktera obsahuje udaje, které jsou doivérného nebo citlivého charakteru
uchovavaji v uzamykatelné skiifice nebo zasuvce (zejména zpravy z vySetfeni zakt z PPP, SPC,
zaznamy z pohovori se zaky, rodi¢i, z vychovnych komisi, kartotéku problémovych zakt, materialy
obsahujici osobni udaje Zakd, korespondenci s poradenskymi zatizenimi, vysledky rtiznych dotaznikt
apod.), zachovavaji ml¢enlivost o ziskanych informacich divérného charakteru v souladu se zakonem.
tfidni ucitelé: Dokumentaci, ktera obsahuje udaje, které jsou davérného nebo citlivého charakteru
uchovavaji v uzamykatelné skiifice nebo zasuvce (osobni udaje zakd, zaznamy z pohovort, 1ékaiské
zpravy), zachovavaji mlcenlivost o ziskanych informacich divérného charakteru v souladu se zakonem
¢. 101/2000 Sb.

5. Informovanost o porad. sluZbach, aktualnich informacich

- Nasténky VP a SMP — pavilon B, pfizemi (jména a funkce poraden. pracovnikil, konzultagni
hodiny, kabinet, kontaktni adresy a telefonni ¢isla odbornych pracovist, aktualni informace
z kariérového poradenstvi, informace z oblasti prevence), pavilon B, pfizemi a pavilon A, 1.
patro — prezentacni nasténky ke kariérovému poradenstvi,

- sborovna — tisténé informace pro pedagogy z oblasti VP a prevence,

- webové stranky Skoly (poradenské sluzby — jména a funkce poraden. pracovniki, konzulta¢ni
hodiny, kabinet, napli prace, metodické materialy, kontaktni adresy a telefonni ¢isla odbornych
pracovist, samostatny webovy portal kariérového poradenstvi; v dokumentech Skoly
zvetejnény preventivni program Skoly, program proti Sikanovani, program poradenskych
sluzeb),

- informace ve vnitfnim pocitacovém systému skoly pfistupnému jen pedagogtim,

- ziizeni SPP pro VP a MP a §kolniho psychologa, pavilon D.

6. Prilohy:
Ptiloha €. 1: Plan vychovného poradenstvi pro Skolni rok 2023/2024



Schvaleno dne: 4. 9. 2023

Mgr. Katetina Langrova (VP)
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Plan vvchovného poradenstvi

Skola: Obchodni akademie, Karasova 16, Ostrava — Marianské Hory

Skolni rok 2023/2024

Mgr. Katetina Langrova - vychovna poradkyné pro tifidy oboru EL, VS
Mgr. Eva Mikulikova - vychovna poradkyné pro ti'idy oboru OA, OA pro zahrani¢ni obchod

Pribezné ukoly:

vramci konzultaénich hodin (v pfipadé potfeby i mimo n¢) provadét
poradenskou ¢innost pro zaky, rodice a kolegy

vyhledavat a orientaéné Setfit zaky, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvlastni pozornost, pfipravovat navrhy na dalsi péci o tyto Zaky, spolupracovat
na pfipravé, kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky
s potiebou podptirného opatieni v 1. stupni

vést evidenci a vénovat pozornost zakim se specialnimi vzdélavacimi
potfebami (SVP) a zakim nadanym, zakiim se specifickymi vyvojovymi
poruchami uceni (SVPU) nebo poruchami chovani (SVPCH), zakiim s IVP a
IPZ

zprostiedkovavat vstupni a pribéznou diagnostiku specidlnich vzdélavacich
potieb a mimofadného nadani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo mimotfadné nadané zaky ve Skolskych
poradenskych zafizenich

vramci strategie pfedchazeni Skolni netspésnosti sledovat problémové a
ohrozené zaky (vyukové a vychovné potize) a pracovat snimi v uzké
spolupraci s tiidnim ugitelem, rodi¢i zaka (dopis rodi¢tm, pohovory) a SMP
vyhodnocovat neomluvenou absenci a zvySenou absenci Zakd na zakladé
podnétu TU (viz Metodicky pokyn pro TU k feSeni vychovnych a vyukovych
problému), koordinovat svolani vychovné komise u neomluvené absence nad
7 h nebo opakované neomluvené absence u Zzaka, pfipadné u jiného
kopie bude piedlozena RS; pokud vychovna komise navrhne Zakovi vychovné
opatieni, kontrolovat, zda TU provedl elektron. zapis do Bakalaie, ptipadné
sledovat pribéh spravniho fizeni

spolupracovat se studentskou radou, svedoucimi pfedm. komisi a
koordinatory pfi feSeni nékterych vychovnych nebo vyukovych problémi
apod.

ucastnit se seminait v PPP Ostrava — Zabteh a jinych vzdélavacich akcei pro
VP podle aktualni nabidky, dopliiovat si poznatky studiem odborné literatury,
piedavat informace ostatnim pedagogtim

soustavné sledovat zmény ve vyhlagkach a pokynech MSMT

poskytovat aktualni informace a poradenskou cinnost pfi vyhledavani
nejvhodnéjsiho typu dalSiho vzdélavani po ukonceni OA a informace
usnadiujici orientaci a uplatnéni naSich absolventi na trhu prace

vést a obménovat nasténky VP

aktualizovat portal kariérového poradenstvi na webovych strankach Skoly —
Lg (garant kariérového poradenstvi)

spolupracovat se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (poradny, centra),
zdravotnickymi zafizenimi, organy socialné pravni ochrany déti a mladeze

a dalSimi institucemi a odborniky, ...

garant prace s talentovymi zaky - Mi

vykonavat specializovanou metodologickou ¢innost z oblasti pedagogiky a
psychologie (napf.: odborna prace szaky se specialnimi vzdélavacimi



cvvr

potfebami, feSeni problémovych situaci, odborna pomoc Zakim pfi
vyhledavani vhodnych stylti u¢eni, dotaznik na klima t¥idy)

- vypracovat Plan VP, Program poradenskych sluzeb pro Skolni rok 2023/2024,

Mgr. Eva Mikulikova

Preventivni program koly ve spolupraci s SMP — Lg, Mi, Nj (srpen, zai1)
organizace a realizace adaptacnich aktivit pro zaky 1. ro¢niku — Lg, Mi ve
spolupraci s dalsimi pedagogy (zari)

aktualizovat piehled zakd s SVP a zaki nadanych, zakt s IVP a zaka s IPZ a
pripravit podminky pro jejich vzdélavani; podilet se na vypracovani IVP, IPZ
a pland pedag. podpory — odpovédnost: Mi, Lg (zaii)

informovat vyucujici, zaky a rodi¢e na prvnich tfidnich schizkach

o konzultacnich hodinach a poradenstvi na skole — Lg, Mi, TU

koordinovat podani zadosti o dotaci zakiim romské narodnosti (listopad,
cerven) — Mi

shromazdit a zpracovat podklady pro pifehled o uplatnéni nasich Cerstvych
absolventt — Lg (zai1)

objednavka Uc¢itelskych novin s udaji o vysokych skolach — Mi (Fijen)
seminai o Narodnich srovnavacich zkouskach Scio pro 4. ro¢. — Lg (fijen)
informovat zaky 4. ro¢niku o veletrhu vysokych skol ,,Gaudeamus®, ptipadné
osobni ucast na ném - Lg, Mi (listopad)

priprava profesniho dne na OA pro studenty 4.ro¢ —Mi, Lg (leden)
pripravit dotaznikovy formuldt pro hodnoceni tfidy tfidnimi uciteli,
vyhodnotit rizika, zaméfit se na prospéchové slabé zaky a zaky s vysokou
absenci ve spolupraci s TU, zvazit pozvani zaku a jejich zakonnych zastupct
na pohovory s feditelem $koly nebo VP ¢i TU — Lg, Mi (pribézn¢)
vypracovani zpravy o ¢innosti, zhodnoceni — Lg, Mi (Cerven, srpen)
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