Obchodni akademie a Vyssi odborna skola socialni §
Ostrava-Marianské Hory, prispévkova organizace VOSS

Priloha &. 1 Skolniho fadu obchodni akademie

Povinna odborna praxe zaku

Obor obchodni akademie
Obor obchodni akademie — zahrani¢ni obchod
Obor ekonomické lyceum

Organizace odborné praxe

1. Odborna praxe je povinnou soucasti Skolniho vzdélavaciho programu. Ve tfetim roCniku studia Cini
rozsah praxe pro oba obory, tzn. OA a EL, souvislych dvacet pracovnich dnd v mésici kvétnu. Terminy
praxe jsou upfesnény v organizaci $kolniho roku.

2. Odbornou praxi zajistuje a organizuje v ramci Skoly garant odborné praxe, povéfeny feditelem Skoly.

Pokud si Zaci zajistuji odbornou praxi sami, musi pfedloZit potvrzeny ,Pfedb&Zny souhlas s vykonem
praxe zaka/zakyné“ garantovi odborné praxe, a to nejpozdéji 8 tydnl pfed nastupem na praxi. Vedeni
Skoly ma pravo zamitnout zaku/zakyni soukromou praxi z ddvodu podezfeni, Zze by praxe nebyla

v souladu s SVP.

4. Zakam, ktefi si nezajisti odbornou praxi sami, umozni vykonani odborné praxe $kola u svych smluvnich
partneru.

5. Vykon odborné praxe musi byt realizovan v Ostravé nebo jejim blizkém okoli.

Garant odborné praxe vystavi navrh smlouvy o vykonu odborné praxe, ktery za$le pfislusné organizaci,
ve které bude zak/zakyné praxi vykonavat. Ta jej mGze dle svych podminek doplnit.

Termin vykonu odborné praxe

Termin vykonu odborné praxe je uveden v organizaci $Skolniho roku. Za dostate¢nou informovanost
onastupu na praxi a cilech odborné praxe je zodpovédny garant odborné praxe a ucitelé pfedmétu
ekonomika ve 3. roéniku. Zaci si na dobu konani praxe nemohou zaji§tovat &innosti, které by pribéh praxe
narusovaly €i ohrozovaly.

Zasady chovani a povinnosti zaka/zakyné na Skolni odborné praxi
1. Z&k/zakyné je povinen/a Ggastnit se praxe v rozsahu 30 hodin tydné.
2. Z&k/zakyné se Fidi rezimem organizace odborné praxe a nasledujicimi pravidly:

je povinen dodrzovat organizaci uréenou pracovni dobu,

chodi na ur¢ené misto odborné praxe véas,

dodrzuje predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecénosti na pracovisti,

pIni ukoly zadané vedoucim praxe v organizaci,

neopousti bez souhlasu vedouciho praxe svévolné pracovisté,

v pfipadé, Ze je pfeveden na jiné misto, nez je ur€eno ve smlouvé, je jeho povinnosti
neprodlené o této skute€nosti informovat tfidniho uditele a garanta odborné praxe,

chova se zdvofile k nadfizenym i vSem spolupracovnikim na pracovisti,

pfipadné problémy na odborné praxi je zak/zakyné okamzité povinen/a hlasit tfidnimu ugiteli a
garantovi odborné praxe,

e dodrzuje pravidla spoleCenského chovani, chodi vhodné oblecen,

o dba na dobrou reprezentaci Skoly,

e je povinen nechat si potvrdit do tzv. zdznamového listu, ktery je sou€asti zpravy z odborné
praxe, naplh prace za kazdy den praxe.

Povinnosti zaka/zakyné po ukoncéeni vykonu odborné praxe

1. Po ukon&eni odborné praxe, pfedlozi zaci oboru obchodni akademie a ekonomického lycea vyu&ujicimu
ekonomika vypracovanou Zpravu z odborné praxe, a to nejpozdéji do 20.6. daného roku. Znamka z této
zpravy bude soudasti hodnoceni ptedmétu ekonomika ve 4. roéniku. Zaci obchodni akademie
(zahrani¢ni obchod) prfedlozi do 20.6. daného roku prezentaci, ktera bude predmétem hodnoceni pred
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komisi (vyucujici ICT a EKO) na zagatku zafi daného roku a znamka bude rovnéz soucasti hodnoceni
pfedmétu ekonomika ve 4. ro¢niku. Zprava musi byt zpracovana podle zasad uvedenych na Skolnim
disku S/Pfedméty/Praxe OA a EL/Pokyny ke zpravé zpraxe. Zak/zakyn& je povinen/povinna
vypracovanou Zpravu zodborné praxe rovnéz ulozit v elektronické podobé na Skolni disk
S/Pfedméty/Praxe/OA a EL/Zpravy z praxe. Format a oznaceni je uvedeno ve vySe zminénych
Pokynech ke zpravé z praxe. Pfilohy a zaznamovy list neni nutné skenovat.

Zprava zodborné praxe je hodnocena v predmétu ekonomika klasifikaCnimi stupni vyborny -
nedostatecny.

Absence na odborné Skolni praxi zaka/zakyné

1.

4.

Pfipadnou neucast na odborné praxi z dvodu nemoci nahlasi zak/zakyné neprodlené (telefonicky,
e-mailem, pisemné) organizaci, v niz odbornou praxi vykonava, dale tfidnimu ugiteli a garantovi odborné
praxe. Absenci doklada zak/zakyné zasadné pisemnym potvrzenim od lékafe v omluvném listu. Toto
pisemné potvrzeni je zak/zakyné povinen/povinna predlozit tfidnimu uciteli ihned po navratu z odborné
praxe do Skoly.

Pfipadné uvolnéni z odborné praxe k pfedem objednanému odbornému vySetfeni u Iékafe nebo
k ufednimu jednani (na policii, u soudu) hlasi zak/zakyné pfedem. V organizaci si vyzada ,propustku ze
zaméstnani“ a potvrzenou nasledné odevzda osobé zodpovédné za vykon jehol/jeji odborné praxe. Déle
tuto skute€nost neprodlené nahlasi pisemné nebo e-mailem tfidnimu ugiteli a garantovi odborné praxe.

Veskera jednani na ufadech (pfip. u Iékafe), ktera |ze vyfidit v odpolednich hodinach, musi zak/Zakyné
pfesunout na tyto odpoledni Ufedni hodiny (ordinaéni hodiny). V opaéném pfipadé se bude jednat
o hrubé poruseni Skolniho fadu s vychovnymi disledky.

Jina absence na odborné praxi neni pfipustna.

Nahrazeni absence na odborné praxi

1.

Odborna praxe je jako soucast Skolniho vzdélavaciho programu povinna. Hodiny zameskané odborné
praxe zjakéhokoliv ddvodu vrozsahu nad 3 dny, musi Zak/zakyné nahradit v dobé mimo fadné
vyu€ovani a podle podminek stanovenych vedenim koly.

Ve velmi vaznych pfipadech, jakymi jsou napf. dlouhodoba nemoc nebo operace, mize, ale nemusi
feditel Skoly prominout absolvovani &asti nebo celé praxe, nebo ulozZit vypracovani prace dle zadani jako
nahradu za nevykonanou praxi, a to pouze na zakladé pisemné zadosti zaka obsahujici oduvodnéni
absence.
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Obor verejnospravni ¢innost

Organizace odborné praxe

1. Odborna praxe je povinnou soucasti Skolniho vzdélavaciho programu. Ve tfetim roCniku studia Cini
rozsah praxe pro obor vefejnospravni ¢innost kazdych 14 dnl jeden pracovni den, ve &tvrtém ro¢niku
deset souvislych pracovnich dnd v mésici zafi nebo fijnu. Terminy praxe jsou upfesnény v organizaci
Skolniho roku.

Odbornou praxi zajistuje a organizuje v ramci Skoly garant odborné praxe, povéreny feditelem Skoly.

Pokud si zaci zajistuji odbornou praxi sami, musi predlozit potvrzeny ,Pfedbézny souhlas s vykonem

praxe zaka/zakyné“ garantovi odborné praxe, a to nejpozdéji do konce kvétna pfed Skolnim rokem, kdy
probiha praxe.

4. Zakum, ktefi si nezajisti odbornou praxi sami, umozni vykonani odborné praxe $kola u svych smluvnich
partnerd.

Vykon odborné praxe musi byt realizovan v Ostravé nebo jejim blizkém okoli.

6. Garant odborné praxe vystavi navrh smlouvy o vykonu odborné praxe, ktery zasle pfislusné instituci, ve
které bude zak/zakyné praxi vykonavat. Ta jej muze dle svych podminek doplnit.

Termin vykonu odborné praxe

Termin vykonu odborné praxe je uveden v organizaci Skolniho roku. Za dostateCnou informovanost
o nastupu na praxi a cilech odborné praxe je zodpovédny garant odborné praxe. Zaci si na dobu konani
praxe nemohou zajistovat ¢innosti, které by prabéh praxe naruSovaly i ohroZovaly.

Zasady chovani a povinnosti zaka/zakyné na Skolni odborné praxi

1. Zak/zakyné je povinen/a Udastnit se praxe vrozsahu 30 hodin tydn& u Zaki 4. roéniku a 6 hodin ve
stanoveny den pro zaky 3. roCniku.

2. Zak/zakyné se Fidi rezZimem dané instituce odborné praxe a nasledujicimi pravidly:

je povinen dodrzovat organizaci uréenou pracovni dobu,
chodi na ur¢ené misto odborné praxe véas,
dodrzuje predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecénosti na pracovisti,
pIni ukoly zadané vedoucim praxe v organizaci,
neopousti bez souhlasu vedouciho praxe svévolné pracovisté,
v pfipadé, Ze je pfeveden na jiné misto, nez je ureno ve smlouvé, je jeho povinnosti
neprodlené o této skutecnosti informovat tfidniho uditele a garanta odborné praxe,
chova se zdvofile k nadfizenym i vSem spolupracovnikiim na pracovisti,
e pfipadné problémy na odborné praxi je zak/zakyné okamzité povinen/a hlasit tfidnimu uciteli a
garantovi odborné praxe,
dodrzuje pravidla spole€enského chovani, chodi vhodné oblecen,
dba na dobrou reprezentaci Skoly,
e je povinen nechat si potvrdit do tzv. zaznamového listu, ktery je soucasti zpravy z odborné
praxe, napli prace za kazdy den praxe.

Povinnosti zaka/zakyné po ukonéeni vykonu odborné praxe

1. Po ukonéeni odborné praxe ve 3. i ve 4. roCniku predlozi zak/zakyné garantu odborné praxe
vypracované Zpravy z odborné praxe, a to v listinné podobé. Zpravy musi byt zpracovany podle zasad
uvedenych na $kolnim disku S/Predméty/Praxe/VES/Pokyny ke zpravé zpraxe. Zak/zékyné je
povinen/povinna vypracované Zpravy z odborné praxe rovnéz ulozit v elektronické podobé na skolni disk
S/Pfedméty/Praxe/VES/Zpravy z praxe. Format a oznaceni je uvedeno ve vySe zminénych Pokynech ke
zpravé z praxe. Prilohy a zéznamovy list neni nutné skenovat. Zak/zakyné 4. roéniku predloZzi
pozadovanou zpravu do 31. 10. daného kalendarniho roku, zak/zakyné 3. roCniku pfedlozi zpravu do
30. 6. daného kalendarniho roku.
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Zprava z odborné praxe je hodnocena v pfedmétu vefejna sprava jednou znamkou, klasifikaénimi stupni
vyborny — nedostate€ny, a to ve 4. roéniku (za obé pfedloZené zpravy).

Zaci, ktefi absolvuji ob& praxe ve dvou rliznych institucich, vypracuji dvé zpravy. Zaci, ktefi absolvuji
obé praxe u jedné instituce, vynechaji ve zpravé za 4. roCnik prvni ¢ast popisujici misto praxe a zpravu
pak mohou pfiloZit do sloZky ke zpravé za 3. ro¢nik.

Absence na odborné skolni praxi zaka/zakyné

1.

4.

Pfipadnou neucast na odborné praxi z divodu nemoci nahlasi zak/zakyné neprodlené (telefonicky,
e-mailem, pisemné) instituci, v niz odbornou praxi vykonava, déle tfidnimu uciteli a garantovi odborné
praxe. Absenci doklada zak/zakyné zasadné pisemnym potvrzenim od lékafe v omluvném listu. Toto
pisemné potvrzeni je Zak/zakyné povinen/povinna pfedlozit tfidnimu uditeli ihned po navratu z odborné
praxe do Skoly.

Pfipadné uvolnéni z odborné praxe k pfedem objednanému odbornému vySetfeni u Iékafe nebo
k ufednimu jednani (na policii, u soudu) hlasi zak/zakyné pfedem. V instituci si vyzada ,propustku ze
zameéstnani“ a potvrzenou nasledné odevzda osobé zodpovédné za vykon jeholjeji odborné praxe. Dale
tuto skute€nost neprodlené nahlasi pisemné nebo e-mailem tfidnimu uciteli a garantovi odborné praxe.

Veskera jednani na uUfadech (pfip. u Iékare), ktera lze vyfidit v odpolednich hodinach, musi zak/zakyné
pfesunout na tyto odpoledni Ufedni hodiny (ordinaéni hodiny). V opaéném pfipadé se bude jednat
o hrubé poruseni Skolniho fadu s vychovnymi disledky.

Jina absence na odborné praxi neni pfipustna.

Nahrazeni absence na odborné praxi

1.

Odborna praxe je jako soucast Skolniho vzdélavaciho programu povinna.

a) Hodiny zameSkané z jakéhokoliv divodu v rozsahu nad 25 % za celou dobu praxe ve 3. roCniku
musi zak nahradit v dobé& mimo fadné vyu€ovani a podle podminek stanovenych vedenim Skoly.

b) Hodiny zameskané z jakéhokoliv divodu v rozsahu nad 25 % (ij. 3 kalendafni dny) za celou dobu
praxe ve 4. roniku musi Zak nahradit v dob& mimo fadné vyu€ovani a podle podminek stanovenych
vedenim Skoly.

Ve velmi vaznych pfipadech, jakymi jsou napf. dlouhodoba nemoc nebo operace, mize, ale nemusi
feditel Skoly prominout absolvovani &asti nebo celé praxe, nebo ulozZit vypracovani prace dle zadani jako
nahradu za nevykonanou praxi, a to pouze na zakladé pisemné zadosti zaka obsahujici oduvodnéni
absence.

PaedDr. Libor Lenco
feditel Skoly



